
工商管理学院学生活动教室需求审批表 

 

填表人请仔细阅读以下注意事项，并按规定填写申请表（要求手写）： 

1、 安全措施要求：举办部门必须制定突发事件应急方案，维持现场秩序 

2、 活动过程中须维护场地设施及卫生，教室和电教使用完毕后关闭并保证设备完好无损 

3、 严格遵守活动场地使用规定，禁止举办与审批内容不符的活动 

4、 参会人员范围一栏，以年级或班级等团体为单位的，需写明 

5、 活动有教师参加的务必写明教师名称和职务，至少一人，学生工作教师优先 

6、 使用时间段指教室开放到关闭的时间，可以长于活动时间，但以最终审批结果为准 

7、 教室用途即指活动内容，包括活动主题和主要环节等 

举办部门  活动时间   月   日    —    

活动名称  拟申请地点  

活  动 

负责人 

姓    名  职   务  

联系方式  学   号  

预计参加人数： 参会人员范围： 是否有教师参加： 

教室容量需求： 使用时间段： 是否使用电教： 

教室用途 

 

是否有校外 

人员参加 

是 

 

否 

姓   名 所属单位 身份证号 

   

   

活动负责人

签字 

 主管办公室副书记

签字 

 

部门上级主

管签字 

 
分管负责老师签字 

 

审批结果 

通过则写教室名称，不通过则写理由，附审批日期： 

 

年    月   日 
 


