附件2：
学生公寓管理中心2021年度毕业生退宿工作方案
根据学校的安排，校本部2021届本科毕业生和2021届研究生毕业生于6月23日—6月25日8：00—16：00在校本部统一办理退宿手续。当前国内疫情呈局部爆发态势，退宿工作尽可能简化流程，做到少聚集，快速高效完成本年度毕业退宿工作。
退宿程序：学生把个人物品全部搬空，废弃物带走，准备好钥匙，到所住楼宇由楼长检查房间并开具《退宿单》，持《退宿单》校内学生到校内公寓1号楼副主任办公室办理离校手续；赛欧学生到大三元学生公寓会议室办理离校手续。          
延长学籍学生先办理毕业生退宿手续，开学后再办理入住。
[bookmark: _GoBack]保研及考入本校的研究生如需提前入住研究生宿舍，先写出书面申请，经学院签字盖章后，将住宿申请交到公寓中心办公室，办理截止日期为6月21日下午16:00。7月2日-7月4日优先办理赛欧1号楼、赛欧4号楼、赛欧6号楼保研及考入本校研究生的入住手续，然后再办理其他公寓升研学生的入住手续。

