单位录用通知（参考模板）
尊敬的     先生/女士：
恭喜您即将成为XXXX（企业名称）的一员，在此，我们谨代表XXXX（企业名称）对您的加入表示最诚挚的欢迎。

1、 聘用意向：
1. 经公司综合评定，您即将入职的岗位为：     ，请于    年    月    日上午    准时到公司人事行政部报到，办理入职相关手续；
2. 公司地址：XXXXXXXXX。

2、 聘用期限及薪资情况
1. 聘用期限为XX年XX月XX日至XX年XX月XX日（或标明聘用时长为离校后6个月及以上）；
2. 您的薪酬包含：职级工资，全勤奖、绩效工资等；
3. 月薪酬（税前人民币）：工资XXXXX元，试用期XXXXX元（按不低于__就业地区__最低工资标准发放月薪/薪酬超过就业地区__最低工资标准）；

3、 特别说明
1. 未按约定时间报到，视为放弃该岗位入职意向，本录用通知作废；
2. 本录用通知未尽事宜，由双方另行协商，如有疑问，请致电本公司人事行政部。

XXXX（企业名称）





注：此录用通知为参考模板，需至少包含毕业后聘用期限、工资收入水平等信息。
