A联（教务处留存）
首都经济贸易大学学生请假存根
姓名：____________ 学号：____________ 班级：___________ 联系电话：___________
1. 请假类型： 病假  事假
2. 请假事由：________________________________________
3. 请假时间：____年____月____日 至 ____年____月____日
4. 共计天数：____天  在校请假  离校请假
5. 附交材料： 医院开具正规假条（明确标注请假时长）          
学院主管领导签字（盖章）：__________
教务处签字（盖章）：__________
主管校领导签字：__________
注：请假1-3天只需学院主管领导签字盖章；请假3-7天需依次完成学院主管领导、教务处签字盖章；请假7天以上需依次完成全部签字，未按层级完成签字审批视为无效请假。
考勤说明:
按《学生手册》规定：在校学习期间未请假，或请假未获批准，离校连续两周未参加学校规定的教学活动，按退学处理。
请假获批后，考勤及计分由任课教师按教学情况自主处理。
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B联（学院留存）
首都经济贸易大学学生请假申请
姓名：____________ 学号：____________ 班级：___________ 联系电话：___________
1. 请假类型： 病假  事假
2. 请假事由：________________________________________
3. 请假时间：____年____月____日 至 ____年____月____日
4. 共计天数：____天  在校请假  离校请假
5. 附交材料： 医院开具正规假条（明确标注请假时长）          
学院主管领导签字（盖章）：__________
教务处签字（盖章）：__________
主管校领导签字：__________
注：请假1-3天只需学院主管领导签字盖章；请假3-7天需依次完成学院主管领导、教务处签字盖章；请假7天以上需依次完成全部签字，未按层级完成签字审批视为无效请假。
考勤说明:
按《学生手册》规定：在校学习期间未请假，或请假未获批准，离校连续两周未参加学校规定的教学活动，按退学处理。
[bookmark: _GoBack]请假获批后，考勤及计分由任课教师按教学情况自主处理。
