
 

 

 

 

便利蜂招聘简章 

 

一、 公司介绍 

便利蜂是一家以“科技创新”为先导、以 “安全健康”为核心、以“便民高效”为目

标的创新创业企业。怀抱着 “小小的幸福在你身边” 的创业初心，公司通过互联网高新技

术，配合完善的供应链，以开设 24 小时的“便利蜂”便利店业态为主，致力于打造全新的

“互联网+”形态的社区便民服务新模式，实体便利店内全面汇集生活日用品售卖、三餐上

门及各类便民事项办理等综合功能，以“品质生活 便利中国”为己任，积极践行“便利+”

战略，为中国消费者提供全场景的即时便利服务。 

 

二、 招聘岗位 

（一）HR 实习生（北京、上海、南京） 

工作职责：  

1、执行简历搜索、电话邀约、面试安排等相关初级工作，以及打 cc 电话、自主搜索候选人、

人才库资源的利用等人才管理工作； 

2、负责公司招聘渠道的开拓与维护，对各渠道进行数据分析与效果评估，使渠道资源利

用最大化； 

3、维护统计日常面试安排表并支持招聘 Team 其他日常事宜。 

任职资格：  

1、大学本科及以上学历在校学生，大三、研二优先，可立即到岗优先；专业不限，只要你



 

 

 

对人力资源工作有兴趣； 

2、能力：聪明灵活、积极主动、踏实肯干、认真靠谱，具备较强的沟通和抗压能力； 

3、逻辑思路清晰，良好的数据分析能力，熟练使用 MS office 等办公软件； 

4、实习时间保证 3 个月以上，保证每周工作时间不少于 4 天； 

 

（二）法务实习生（北京） 

工作职责： 

1、协助同事或领导完成相关法务工作； 

2、独立处理部分合同审核，合同归档等工作； 

3、独立完成其他简单的法务工作，包括但不限于咨询、OA 简单法律知识解答。 

任职资格： 

1、2019 年毕业，本科学历，法律相关专业； 

2、以结果为导向，有工作目标，对工作认真严谨； 

3、头脑灵活，能够承受较快的工作节奏。 

 

（三）商品实习生（上海） 

工作职责： 

1、商品试吃组织：试吃表格打印，场地安排协调，商品加热分切，试吃结果统计汇总； 

2、负责区域便利店商品库建立；商品样品购买（每档期购买竞争店新品）、竞争店产品拍摄、

竞争店商品资料录入、样品拆解登记； 

3、每周新品上下市及活动登记汇总； 



 

 

 

4、部门其他相关支持工作。 

任职资格： 

1、适应高强度、快节奏工作； 

2、有相关实习经验优先； 

3、执行力强，沟通能力强。 

 

（四）采购实习生（北京） 

工作职责： 

1、支持商品部的工作； 

2、为业务部门提供相关材料、信息、数据的收集整理及存档工作； 

3、处理部门领导临时交办的其他工作，为部门提供行政支持工作。 

任职资格： 

1、本科及以上学历； 

2、熟练电脑操作及 Office 办公软件，熟悉办公设备操作； 

3、具备良好的沟通表达能力及服务意识； 

4、工作细致认真，责任心强，具有团队合作精神。 

 

（五）品类运营实习生（北京） 

工作职责： 

1、负责 PB 商品的数据整理分析并及时与物流沟通调整； 

2、协助采购经理协助跟进并管理采购合同； 



 

 

 

3、根据公司采购供应计划，及时跟催、反馈和更新采购订单，确保商品交期按时； 

4、与仓库对接到货情况，严格审核采购质量，跟进商品退货、补货、调货等工作； 

5、负责每月与供应商对账，进项发票的审核，及应付账款的管理工作； 

6、采购相关单据、报表的制作，资料的呈送、整理、归档。 

任职资格： 

1、优秀的在校生，有过采购、供应链等实习经验优先； 

2、本科及以上学历，采购、物流相关专业，可以熟练使用 excel（函数、数据透视表等）； 

3、执行能力强，吃苦耐劳，愿意学习。 

 

（六）商业分析实习生（北京） 

工作职责：  

1、负责整理、汇总并制作各种 Excel 业务报表； 

2、负责日常的办公事务； 

3、协助完成交办的其他事务 。 

任职资格：  

1、出色的学习能力，良好的自我管理能力、环境适应能力和执行力 ； 

2、熟练使用 PPT 和 Excel 的数据透视、图表功能等 ； 

3、数据思维清晰，逻辑能力强，对数据敏感，有好奇心。 

 

 

 



 

 

 

（七）数据分析实习生（北京） 

工作职责： 

1、对财务报告中的财务数据的进行格式转化、分析、挖掘； 

2、规范化、结构化数据，确保财务数据的准确性； 

3、生成数据处理结果并通过系统分析数据的正确性； 

4、其他领导交代的任务。 

任职资格： 

1、本科及以上学历，财计、计算机相关专业优先考虑; 

2、熟练使用微软办公软件 Office 及网页浏览器； 

3、良好的学习能力、理解能力、沟通能力及语言表达能力； 

4、工作认真细致，责任心强，思维敏捷，良好的团队合作精神，较强的观察力和应变能力。 

 

（八）结算实习生（北京） 

工作职责： 

1、结算日常需求的支持工作&整理收退货原始凭证； 

2、核对店铺存款单据是否正确，并及时提交；  

3、单据的整理装订封存；   

4、领导交代的其他的任务。 

任职资格：  

1、财务相关专业，本科以上学历； 

2、目标导向，踏实细致，对工作结果负责。 



 

 

 

（九）核算实习生（北京） 

工作职责： 

1、负责销售业务、售后业务款项的收取； 

2、整理当日业务单据，分类汇总，按时、按质上报日报表； 

3、装订、保管职责范围内的资料。  

任职资格：  

1、财务相关专业，本科以上学历； 

2、目标导向，认真负责； 

3、财务的工作不分大小，能够踏实的从小事做起，对工作结果负责。 

 

（十）项目管理实习生（北京） 

工作职责： 

1、负责部门新项目的进度推进与风险控制，确保每个阶段是与计划和目标保持一致；  

2、已启动的项目持续关注和改进优化，监控项目的漏洞，针对漏洞及时作出响应以及优化

调整；  

3、综合线上和线下的消费场景及运营场景，以商品资源的维度规划线上线下联动营销计划

和落地方案，制定相应的标准执行手册。 

任职要求： 

1、本科以上学历； 

2、对数据敏感，具备良好的信息收集整合和分析能力； 

3、具备较强的逻辑思维和学习能力； 



 

 

 

4、具有良好的计划控制、成本控制及风险控制意识、优秀的沟通组织协调能力； 5.具备较

强的统筹能力、组织协调能力、保密意识及时尚敏锐度。 

 

（十一）设计实习生（北京） 

工作职责： 

1、根据业务需求，协助团队成员完成 KV 设计； 

2、根据项目变动，参与包装设计； 

3、完成其他需要协助的工作。 

任职资格： 

1、设计相关专业，大专及以上学历； 

2、态度认真，有设计理念的优先考虑。 

 

三、联系我们 

简历投递，请直接投递至 campus@bianlifeng.com; 

如有任何问题，可以：（1）发送邮件至 campus@bianlifeng.com; 

（2）电话至 010-61845701 
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