
转专业生参加考试流程图 

在每学期规定的时间内转专业生

向本院系递交考试申请（补修低

年级课程且本学期开设的课程）

院系审核后将汇总

表上报教务处 

教务处批准后安

排学生参加考试 

申请单独命题考试或参

加下学期期初考试的作

缓考处理，期初安排考试

申请参加期

末考试的安

排跟班考试 

教务处将成绩单（包

括纸质和电子版）发

至开课院系 

开课院系在规定时间内将

成绩单（包括纸质和电子

版）返回教务处考务科 

教务处将成绩导

入教务系统 


