[bookmark: _GoBack]附件1：写给XXX的一封信的格式

写给XXX的一封信(标题)
XXXX(称呼)：
（问候语）
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX(正文)
（祝语）（该部分可省略）
此致
敬礼
                                              XXX(署名)
                                         XXXX年X月X日
